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УТВЕРЖДЕНО
приказ Министра юстиции Республики Беларусь 
от 20.11.2024 № № 460
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
об организации работы по исполнению международных обязательств в сфере оказания правовой помощи

ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящие Методические рекомендации об организации работы
по исполнению международных обязательств в сфере оказания правовой помощи разработаны в целях применения международных договоров Республики Беларусь о правовой помощи (далее – международные договоры), единообразного и правильного оформления документов, составляемых при исполнении международных договоров.

2. Положения Методических рекомендаций применяются
при оказании международной правовой помощи в соответствии
с международными договорами и на условиях принципа взаимности.
3. В соответствии с законодательством Республики Беларусь
и международными договорами нотариусы, отделы записи актов гражданского состояния районных, городских исполнительных комитетов и местных администраций районов в городах, Дома (Дворцы) гражданских обрядов городских исполнительных комитетов
(далее – органы загса), районные (межрайонные), городские, районные
в городах отделы принудительного исполнения управлений принудительного исполнения (далее – органы принудительного исполнения) исполняют переданные им в установленном порядке просьбы учреждений юстиции иностранных государств об оказании правовой помощи (далее – просьбы учреждений юстиции иностранных государств) и сами могут обращаться с такими просьбами к учреждениям юстиции иностранных государств.

4. Просьбы учреждений юстиции иностранных государств принимаются к исполнению при получении их через Министерство юстиции Республики Беларусь, если иное не предусмотрено международным договором.
ГЛАВА 2

ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ПРОСЬБ УЧРЕЖДЕНИЙ
ЮСТИЦИИ ИНОСТРАННЫХ ГОСУДАРСТВ

5. Просьбы учреждений юстиции иностранных государств, относящиеся к компетенции нотариуса, исполняются в соответствии
с положениями Закона Республики Беларусь от 18 июля 2004 г. № 305-З «О нотариате и нотариальной деятельности».

6. Просьбы учреждений юстиции иностранных государств
об изменении, дополнении, исправлении, восстановлении
и аннулировании записей актов гражданского состояния, о выдаче документов о регистрации актов гражданского состояния исполняются органами загса в соответствии с Положением о порядке регистрации актов гражданского состояния и выдачи документов и (или) справок органами, регистрирующими акты гражданского состояния, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 14 декабря 2005 г. № 1454.

7. Внесение и аннулирование отметок в документы, удостоверяющие личность, осуществляется органами загса в соответствии с Инструкцией 
о порядке внесения и аннулирования органами, регистрирующими акты гражданского состояния, отметок в документы, удостоверяющие личность, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 29 октября 2008 г. № 60.

8. Просьбы об исполнении исполнительных документов, выданных судами иностранных государств, принимаются к исполнению органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных международными договорами.

9. Органы принудительного исполнения принимают к исполнению решения по делам об административных нарушениях правил дорожного движения, поступившие в порядке, предусмотренном для принятия
к исполнению просьб учреждений юстиции иностранных государств.

10. Исполнительные действия совершаются органами принудительного исполнения в соответствии с Законом Республики Беларусь от 24 октября 2016 г. № 440-З «О судебных исполнителях», Законом Республики Беларусь от 24 октября 2016 г. № 439-З
«Об исполнительном производстве», Инструкцией по исполнительному производству, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 7 апреля 2017 г. №  67, Инструкцией
по делопроизводству в органах принудительного исполнения, утвержденной приказом Министра юстиции Республики Беларусь
от 31 марта 2020 г. № 52.
11. Если международными договорами установлены специальные правила исполнения просьб об оказании правовой помощи, нотариусы, органы загса, органы принудительного исполнения должны руководствоваться этими правилами.

12. Документы, подготовленные по результатам исполнения просьб учреждений юстиции иностранных государств, направляются
в Министерство юстиции Республики Беларусь, если иное не определено международным договором. 
Если исполнить просьбу не представляется возможным, то эта просьба, прилагаемые к ней документы, сообщение, адресованное запрашивающему учреждению юстиции иностранного государства 
с указанием причин, препятствующих исполнению, направляются 
в Министерство юстиции Республики Беларусь, если иное не определено международным договором.

13. При несоблюдении учреждением юстиции иностранного государства требований международного договора, на основании которого направлена просьба, ее рекомендуется вернуть инициатору запроса
без исполнения с разъяснением причин неисполнения.
ГЛАВА 3
ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ И НАПРАВЛЕНИЯ
ПРОСЬБЫ ОБ ОКАЗАНИИ ПРАВОВОЙ ПОМОЩИ
14. Просьба об оказании правовой помощи (далее – просьба), исходящая от нотариуса, об истребовании сведений, документов, информации, необходимых для совершения конкретного нотариального действия, оформляется в соответствии с приложением 1 к Методическим рекомендациям.

При направлении просьбы об истребовании сведений в отношении умершего лица, необходимых в рамках ведения наследственного дела, рекомендуется прилагать нотариально заверенную копию свидетельства (документа) о смерти наследодателя.

15. Просьба, исходящая от органа загса, оформляется в соответствии
с приложениями 2, 3, 4 к Методическим рекомендациям.
Передача копий документов, удостоверяющих личность, в рамках направления просьбы в адрес учреждения юстиции иностранного государства не осуществляется.

В целях подтверждения получения документа о регистрации акта гражданского состояния в порядке оказания правовой помощи возможно предоставление заявителю копии сопроводительного письма Министерства юстиции Республики Беларусь и (или) компетентного органа иностранного государства.
16. Ходатайство взыскателя (просьба об исполнении исполнительной надписи), адресованное компетентному суду иностранного государства, составленное в соответствии с приложением 5 к Методическим рекомендациям, пересылается взыскателем в главное управление юстиции областного исполнительного комитета, Минского городского исполнительного комитета или Министерство юстиции Республики Беларусь для последующей передачи компетентному органу иностранного государства в соответствии с требованиями международного договора. 
К ходатайству взыскателя прилагаются:

– исполнительная надпись;

– постановление судебного исполнителя о возвращении исполнительного документа взыскателю с указанием информации о месте нахождения должника и (или) его имущества на территории иностранного государства;

– справка судебного исполнителя о частичном исполнении либо неисполнении требований исполнительной надписи, оформленная в соответствии с приложением 6 или приложением 7 к Методическим рекомендациям.

Формуляр «Ходатайство» (приложение 5 к Методическим рекомендациям) с приложением документов направляется судебным исполнителем взыскателю.

17. Органы принудительного исполнения выдают по запросу суда
или обращению взыскателя справку о частичном исполнении (неисполнении) либо об отсутствии на исполнении решения суда
на момент его направления на исполнение в иностранное государство
в соответствии с международным договором. Справка оформляется
в соответствии с приложением 8 или 9 к Методическим рекомендациям.
18. Запросы об оказании правовой помощи в предоставлении информации об обязательствах имущественного характера, имеющихся
у субъекта персональных данных на территориях Сторон Соглашения
о взаимной правовой помощи по административным вопросам в сфере обмена персональными данными от 18 декабря 2020 года, оформляются
в соответствии с приложением 10 к Методическим рекомендациям.
19. Просьба и прилагаемые документы, направляемые учреждению юстиции иностранного государства, должны быть отпечатаны
(без ошибок, исправлений, опечаток), аккуратно оформлены, удостоверены подписью компетентного лица (нотариуса, руководителя органа загса, судебного исполнителя) и скреплены гербовой печатью.
При оформлении просьбы учитываются требования Инструкции
по делопроизводству в государственных органах, иных организациях, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 19 января 2009 г. № 4.
В реквизите «Адресат» указывается полное официальное наименование иностранного государства.
20. Просьба и прилагаемые документы в соответствии
с международным договором направляются с приложением официального перевода на язык запрашиваемого государства. Перевод текста просьбы
и прилагаемых документов на иностранный язык должен быть осуществлен официальным переводчиком, заверен его подписью, скреплен печатью учреждения, обладающего правом на осуществление таких действий. Перевод просьбы и прилагаемых документов, а также документов, поступивших по исполнении просьбы, осуществляется
за счет обратившегося лица.

21. Просьба направляется в Министерство юстиции Республики Беларусь для последующей передачи учреждению юстиции иностранного государства, если иной порядок не определен международным договором.
22. В случае отсутствия более шести месяцев ответа
от запрашиваемого учреждения юстиции иностранного государства
на направленную просьбу рекомендуется препроводить новую просьбу через Министерство юстиции Республики Беларусь с указанием
в сопроводительном письме реквизитов предыдущего запроса, ответ
на который не был получен.
Приложение 1

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

	
	Учреждению юстиции (компетентному органу) 

	
	

	
	(наименование, если известно)

	
	(полное наименование запрашиваемого государства)


ПРОСЬБА
об оказании правовой помощи

В соответствии с _______________________________________________________
                                                         (наименование международного договора, дата подписания)

____________________, нотариус ________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)                                                  (наименование нотариального округа)

осуществляющий нотариальную деятельность в ____________________________

_______________________________________________________________________________,

(наименование нотариальной конторы (нотариального бюро)

обращается с просьбой __________________________________________________________________

                                                  (содержание просьбы, полное название запрашиваемого документа либо

_______________________________________________________________________________________________.
 перечень запрашиваемых сведений, причины истребования документа (сведений))
В случае невозможности исполнения просьбы прошу сообщить об обстоятельствах, препятствующих ее исполнению.

Приложение:
________________________        _____________________        _________________________
              (нотариус)                                                  (подпись)                                      (инициалы, фамилия)
                                                                                      М.П.

Приложение 2

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

	
	Учреждению юстиции (компетентному органу) 

	
	

	
	(наименование, если известно)

	
	(полное наименование запрашиваемого государства)


ПРОСЬБА

об оказании правовой помощи

В соответствии с _______________________________________________________

                                                         (наименование международного договора, дата подписания)

орган загса ___________________________________________________________________

                                                                        (наименование органа загса, от которого исходит просьба)

просит представить копию записи акта гражданского состояния ________

                                                                                                                            (полное наименование запрашиваемого
_______________________________________________________________________________________________

документа, фамилия, имя, отчество лица (лиц), дата, место регистрации, причина истребования документа)
______________________________________________________________________________.
В случае невозможности исполнения просьбы ___________________

                                                                                                                           (наименование органа загса, 

________________________________________________________________________________________________

                                                           от которого исходит просьба)

просит сообщить об обстоятельствах, препятствующих ее исполнению.

Руководитель органа загса  _____________________        _________________________

                                                                                  (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

                                                                                      М.П.

Приложение 3

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

	
	Учреждению юстиции (компетентному органу) 

	
	

	
	(наименование, если известно)

	
	(полное наименование запрашиваемого государства)


ПРОСЬБА

об оказании правовой помощи

В соответствии с _______________________________________________________

                                                         (наименование международного договора, дата подписания)

орган загса ___________________________________________________________________

                                                                        (наименование органа загса, от которого исходит просьба)

просит направить ________________________________________________

                                                   (наименование документа о регистрации акта гражданского _______________________________________________________________________________________________.

состояния, фамилия, имя, отчество лица (лиц), дата, место регистрации, причина истребования документа)

В случае невозможности исполнения просьбы ___________________

                                                                                                                           (наименование органа загса, 

________________________________________________________________________________________________

                                                           от которого исходит просьба)

просит сообщить об обстоятельствах, препятствующих ее исполнению.

Приложение: (анкеты гражданина).

Руководитель органа загса  _____________________        _________________________

                                                                                  (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

                                                                                      М.П.

Приложение 4

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

	
	Учреждению юстиции (компетентному органу) 

	
	

	
	(наименование, если известно)

	
	(полное наименование запрашиваемого государства)


ПРОСЬБА

об оказании правовой помощи

В соответствии с _______________________________________________________

                                                         (наименование международного договора, дата подписания)

орган загса ___________________________________________________________________

                                                                         (наименование органа загса, от которого исходит просьба)

просит внести (изменения, дополнения, исправления) _________________

                                                                                                                                           (указать основания) 
в запись акта гражданского состояния _______________________________

                                                          (наименование, фамилия, имя, отчество лица (лиц), дата, место регистрации)

и выдать свидетельство ________________________________________________________________.

                                                                  (наименование)
В случае невозможности исполнения просьбы ___________________

                                                                                                                           (наименование органа загса, 

________________________________________________________________________________________________

                                                           от которого исходит просьба)

просит сообщить об обстоятельствах, препятствующих ее исполнению, и возвратить направленные документы.

Приложение:

1. заключение;

2. свидетельство о регистрации акта гражданского состояния;

3. материалы о внесении изменений, дополнений, исправлений в запись акта гражданского состояния (при направлении просьбы органам загса государств-участников Содружества Независимых Государств).

Руководитель органа загса  _____________________        _________________________

                                                                                  (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

                                                                                      М.П.

Приложение 5

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

Компетентному суду

___________________________________

(полное наименование государства)

от __________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, наименование взыскателя,
_____________________________________________________ 
адрес места жительства(нахождения)

ХОДАТАЙСТВО

Прошу признать и разрешить принудительное исполнение на территории___________________________________________________________________

                                                         (наименование иностранного государства)

исполнительной надписи_____________________________________________________
                                                      (место и дата совершения, краткое содержание, сумма, подлежащая взысканию,
_______________________________________________________________________________________________.

сведения о должнике (фамилия, имя, отчество, адрес; дата и место рождения (если известно))

О принятом решении прошу сообщить и взысканную сумму перевести _______________________________________________________

     (точный адрес получателя или № счета в банке, на который следует перевести взысканную денежную сумму)
_______________________________________________________________________________________________.
Приложение:

1. исполнительная надпись;

2. постановление судебного исполнителя о возвращении исполнительного документа;
3. справка судебного исполнителя.

_________________       _________________    ______________________    
                       (дата)                                                 (подпись)                                     (инициалы, фамилия)

                                                                 М.П. (если взыскатель является

                                                                              юридическим лицом)
Приложение 6
к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

СПРАВКА
На основании исполнительной надписи _________________________

                                                                                                                 (наименование, дата выдачи)

________________________________________________________________________________
взыскано _____________________________________________________________________,
                                                                                            (указать сумму)
остаток долга составляет_______________________________________________________________.
                                                                                                (указать сумму)

Исполнительное производство окончено _______________________.
                                                                                                                                                      (дата)
___________________    __________________     ________________
(начальник отдела                                              (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

принудительного исполнения)                              М.П. 

Приложение 7

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

СПРАВКА

Взыскания по исполнительной надписи _________________________

                                                                                                                 (наименование, дата выдачи)

________________________________________________________________________________

не производились ___________________________________________________________.
                                                                                            (указать причину)

Исполнительное производство окончено _______________________.

                                                                                                                                                      (дата)
___________________    __________________     ________________
(начальник отдела                                              (подпись)                                 (инициалы, фамилия)
принудительного исполнения)                              М.П. 

Приложение 8

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

СПРАВКА

Выдана о том, что на основании ______________________________

                                                                                                        (наименование исполнительного документа,

_______________________________________________________________
номер и дата выдачи, наименование суда, выдавшего исполнительный лист)
в отделе исполнения _____________________________________________
                                                                                (наименование органа принудительного исполнения)

возбуждено исполнительное производство __________________________

                                                                                                                 (дата возбуждения исполнительного

_______________________________________________________________________________________________

производства и номер исполнительного производства)

по взысканию с _________________________________________________

                                                   (наименование должника, для граждан, в том числе индивидуальных 

_______________________________________________________________

                   предпринимателей, – фамилия, собственное имя, отчество, дата и место рождения, 

_______________________________________________________________

место жительства (место пребывания); для юридического лица, организации, не являющейся юридическим 

_______________________________________________________________

лицом, – наименование, место нахождения, учетный номер плательщика или иной аналогичный номер)

суммы в размере _________________________________________________

                                             (размер задолженности, на которую было возбуждено исполнительное производство)

в пользу ________________________________________________________

                     наименование взыскателя, для граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, - 
_______________________________________________________________

фамилия, собственное имя, отчество, дата и место рождения, место жительства (место пребывания); _______________________________________________________________________________________________

для юридического лица, организации, не являющейся юридическим лицом, – 

_______________________________________________________________.
наименование, место нахождения, учетный номер плательщика или иной аналогичный номер)

По состоянию на ______________ по исполнительному производству
                                                             (дата выдачи справки)

__________________________________ сумма взыскана __________ / 

(номер исполнительного производства, дата возбуждения)                                                (размер суммы)

не взыскивалась, остаток долга составляет __________________________.

                                                                                                                        (сумма)

В случае окончания исполнительного производства указывается:
Исполнительное производство окончено ___________ 

                                                                                                                                   (дата)

___________________    __________________     ________________
(начальник отдела                                              (подпись)                                 (инициалы, фамилия)

принудительного исполнения)                              М.П. 
Приложение 9

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

СПРАВКА

Выдана о том, что на основании ______________________________

                                                                                                        (наименование исполнительного документа,

_______________________________________________________________

номер и дата выдачи, наименование суда, выдавшего исполнительный лист, наименование должника и 
_______________________________________________________________

взыскателя, для граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, - фамилия, собственное имя,
_______________________________________________________________

отчество, дата и место рождения, место жительства (место пребывания); 

_______________________________________________________________

для юридического лица, организации, не являющейся юридическим лицом, – наименование, место нахождения,
_______________________________________________________________

учетный номер плательщика или иной аналогичный номер, сумма, подлежащая взысканию)

исполнительное производство не возбуждалось.

___________________    __________________     ________________
(начальник отдела                                              (подпись)                                 (инициалы, фамилия)

принудительного исполнения)                              М.П. 

Приложение 10

к Методическим рекомендациям об организации работы по исполнению международных обязательств
в сфере оказания правовой помощи

	
	Учреждению юстиции (компетентному органу) 

	
	

	
	(наименование, если известно)

	
	(полное наименование запрашиваемого государства)


ЗАПРОС
об оказании правовой помощи

В соответствии с Соглашением о взаимной правовой помощи
по административным вопросам в сфере обмена персональными данными от 18 декабря 2020 года _______________________________________________________ просит

                                          (наименование запрашивающего органа)
предоставить сведения ____________________________________________

                                                           (перечень требуемых сведений (в рамках подпункта е) статьи 3 Соглашения))

в отношении ____________________________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество, гражданство, сведения о месте жительства 
_______________________________________________________________.

(месте пребывания), дата и место рождения лица, в отношении которого направляется запрос)

Указанные сведения требуются в целях осуществления мероприятий по исполнительному производству _________________________________

                                                                                    (дата возбуждения исполнительного производства, номер,
_______________________________________________________________.

причины возбуждения исполнительного производства (например, о взыскании алиментных платежей))

В случае невозможности исполнения запроса просим сообщить
об обстоятельствах, препятствующих его исполнению.
___________________    __________________     ________________
(начальник отдела                                              (подпись)                                 (инициалы, фамилия)

принудительного исполнения)                              М.П. 


